
Jakarta, 16 Agustus 2021 

 

Yth. Kepala HRD PT. Sejahtera Selalu  

Jl. Riau No. 15, Jakarta Pusat   

 

Dengan hormat, 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini bermaksud untuk melamar sebagai admin HR 
di PT. Sejahtera Selalu:  

Nama    : Alex Winaryo  

Nomor Handphone  : 0823-4829-9528  

Email    : winaryo.alex44@gmail.com 

Pendidikan   : SMK N 44 – Administrasi Perkantoran 

Saya adalah pribadi yang disiplin, rajin, teliti, dan mau bekerja keras. Berikut ini saya 
lampirkan beberapa dokumen pendukung sebagai bahan pertimbangan:  

• CV 
• Fotokopi ijazah  
• Fotokopi transkrip nilai 
• Fotokopi SKCK 
•  

Surat lamaran ini saya buat dengan jujur dan benar. Atas perhatian Anda, saya ucapkan 
terima kasih.  

 

Salam,   

 

Alex Winaryo  

 



 


